CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO “THỰC HÀNH KIỂM TOÁN THEO HỒ SƠ KIỂM TOÁN MẪU” CẤP ĐỘ CƠ BẢN
Đối tượng:  Trợ lý KTV mới làm việc tại các Công ty kiểm toán
Thời lượng: 7 (buổi) x 3,5 h/buổi
· Lớp học buổi sáng:
Từ 08h00 – 11h30

· Lớp học buổi tối:

Từ 17h30 – 21h00

	STT
	Nội dung
	Thời lượng

	1. 
	Khai giảng (15 phút)

 Bài 1: Tổng quan  

Giới thiệu khái quát về kiểm toán,  kiểm toán độc lập trên thế giới và tại Việt Nam, giới thiệu về Hội Kiểm toán viên hành nghề Việt Nam và Trung tâm Nghiên cứu – Tư vấn KTV, hệ thống văn bản pháp luật chi phối hoạt động kiểm toán độc lập, hệ thống chuẩn mực kiểm toán Việt Nam… 

Một số quy định quan trọng liên quan đến mục tiêu tổng thể của KTV, quy định đạo đức nghề nghiệp kế toán, kiểm toán.

Giới thiệu chu trình kiểm toán, kết cấu hồ sơ kiểm toán mẫu, Bằng chứng kiểm toán và kỹ thuật thu thập bằng chứng kiểm toán.
	1 buổi

	2. 
	Bài 2: Cách trình bày giấy làm việc, tham chiếu trong hồ sơ kiểm toán. Các quy định chung về chứng từ kế toán và kỹ thuật kiểm tra chứng từ.

Giới thiệu kết cấu chung của Chương trình kiểm toán, các loại giấy làm việc của KTV, cách tham chiếu…

Ứng dụng Excel để trình bày giấy làm việc và thực hiện các thủ tục kiểm toán.

Tóm tắt các quy định về chứng từ kế toán và các sai sót thường gặp. Hướng dẫn và thực hành kiểm tra chứng từ kế toán.
	1 buổi

	3. 
	Bài 3: Thực hành kiểm toán phần hành “Vốn bằng tiền”

Hướng dẫn các quy định về kế toán liên quan, các thủ tục kiểm toán, cách thu thập bằng chứng kiểm toán, cách lập WP và lưu hồ sơ, các rủi ro và sai sót thường gặp…
	1 buổi

	4. 
	Bài 4: Hướng dẫn thủ tục chứng kiến kiểm kê tiền mặt, hàng tồn kho, tài sản cố định

Hướng dẫn các quy định về kiểm kê, thủ tục chứng kiến kiểm kê của KTV, các bằng chứng kiểm toán phải thu thập, cách lập Báo cáo kiểm kê và lưu hồ sơ, các rủi ro và sai sót thường gặp…
	1 buổi

	5. 
	Bài 5: Thực hành kiểm toán phần hành “Tài sản cố định hữu hình”

Hướng dẫn các quy định về kế toán liên quan, các thủ tục kiểm toán, cách thu thập bằng chứng kiểm toán, cách lập WP và lưu hồ sơ, các rủi ro và sai sót thường gặp…
	1 buổi

	6. 
	Bài 6: Thực hành kiểm toán phần hành “Chi phí bán hàng, Chi phí quản lý doanh nghiệp, Chi phí khác”

Hướng dẫn các quy định về kế toán liên quan, các thủ tục kiểm toán, cách thu thập bằng chứng kiểm toán, cách lập WP và lưu hồ sơ, các rủi ro và sai sót thường gặp…
	1 buổi

	7. 
	Tổng kết khóa học: Tọa đàm, giải đáp các vướng mắc, trao đổi kinh nghiệm nghề nghiệp (*) Bài kiểm tra được thực hiện ngay trong các buổi học và tổng kết lại vào cuối khóa
Bế giảng: Cấp chứng nhận hoàn thành khóa học.
	1 buổi

	
	Cộng
	7 buổi
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MẪU ĐĂNG KÝ THAM DỰ - CÁ NHÂN
Khóa đào tạo "Thực hành kiểm toán theo Hồ sơ kiểm toán mẫu"
(Dành cho Trợ lý Kiểm toán viên)

	Họ và tên: 
	

	Năm sinh:  
	

	Địa chỉ:  
	

	Điện thoại: 
	

	Email: 
	


Thời gian/địa điểm học: (Đánh dấu (x) vào lớp đăng ký học)
	
	Lớp buổi sáng
	
	Lớp buổi tối


Hình thức thanh toán:

 Tiền mặt/ Chuyển khoản

Thông tin cá nhân khác:
	1. Nghề nghiệp hiện tại:
	

	2. Nơi công tác/học tập:
	

	3. Năm tốt nghiệp ĐH/CĐ
	

	4. Trường ĐH/CĐ
	

	5. Chuyên ngành
	

	6. Số năm làm kế toán/kiểm toán
	


	………, ngày.......tháng......năm 2014
Người đăng ký

(Ký và ghi rõ họ tên)
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